
 

KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ 

ENERJİ YÖNETİM SİSTEMİ 

SATIN ALMA PROSEDÜRÜ 

 Doküman Kodu  ENYS-PRD-10 

Yürürlük Tarihi 15.05.2026 

Revizyon Tarihi/No - 

Sayfa No 1/2 

 

Hazırlayan 

Enerji Yönetim Birimi Amiri 

Onaylayan 

Rektör Yardımcısı 

  

 

1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı; Kırıkkale Üniversitesi bünyesinde Enerji Yönetim Sistemi kapsamında 

gerçekleştirilecek, enerji performansını etkileyen ürün, ekipman, sistem, hizmet ve yapım işlerine 

ilişkin satın alma süreçlerinde enerji verimliliği, enerji performansı ve yaşam döngüsü boyunca 

oluşabilecek enerji etkilerinin dikkate alınmasına yönelik usul ve esasları belirlemektir. 

2. KAPSAM 

Bu prosedür; Kırıkkale Üniversitesi Enerji Yönetim Sistemi kapsamındaki birimlerde kullanılan ve 

enerji tüketimini veya enerji performansını etkileyen mal, hizmet, bakım-onarım, yenileme, tadilat, 

yapım işi, sistem, ekipman ve benzeri alımları kapsar. 

3. SORUMLU 

Bu prosedürün hazırlanmasından ve güncellenmesinden Enerji Yönetim Birimi, onaylanması ve 

yürürlüğe konulmasından Enerji Yönetim Biriminin bağlı olduğu Rektör Yardımcısı, 

uygulanmasından ve prosedür içinde belirtilen faaliyetlerin gerçekleştirilmesinden ilgili birim ve 

personel sorumludur. 

4. TANIMLAR 

Satın Alma: Kurumun ihtiyaç duyduğu mal, hizmet, yapım işi veya benzeri girdilerin ilgili mevzuat 

ve kurumsal usuller çerçevesinde temin edilmesine ilişkin süreci ifade eder. 

Hizmet Alımı: Mal alımı ve yapım işi dışında kalan; bakım, onarım, danışmanlık, kontrol, test, 

periyodik bakım, dış kaynaklı işletme ve benzeri hizmetlerin teminini ifade eder. 

Tedarikçi: Kurumun ihtiyaç duyduğu mal veya hizmetleri sağlayan gerçek veya tüzel kişiler ile ortak 

girişimleri ifade eder. 

Teknik Şartname: Temin edilecek mal, hizmet veya yapım işine ilişkin teknik kriterleri, performans 

gereklerini, kalite ölçütlerini ve diğer teknik esasları belirleyen dokümandır. 

Enerji Performansını Etkileyen Alım: Kullanım ömrü boyunca enerji tüketimi, enerji maliyeti veya 

verimlilik düzeyi üzerinde anlamlı etkisi bulunan ürün, ekipman, sistem, hizmet veya yapım işini 

ifade eder. 

Enerji Verimliliği Kriteri: Satın alınacak ürün, ekipman veya hizmetin enerji tüketimi, verimlilik 

sınıfı, özgül enerji tüketimi, işletme maliyeti ve benzeri göstergeler üzerinden değerlendirilen 

enerjiye ilişkin teknik ölçütlerdir. 

5. UYGULAMA 

5.1 Satın Alma Sürecinin Yürütülmesi 

Kırıkkale Üniversitesi, Enerji Yönetim Sistemi kapsamında enerji performansını etkileyen ürün, 

ekipman, sistem, hizmet ve yapım işlerine ilişkin satın alma süreçlerinde, ilgili mevzuat hükümleri 

ile kurumsal düzenlemelerin yanı sıra enerji verimliliği ve enerji performansı kriterlerini de dikkate 

alır.  

Bu kapsamda, satın alınacak ürün veya hizmetin yalnızca ilk yatırım maliyeti değil, uygun olduğu 

ölçüde kullanım süresi boyunca oluşturacağı enerji tüketimi, işletme gideri ve verimlilik düzeyi de 

değerlendirilir. 

Enerji performansını etkileyen alımlarda, ihtiyaç sahibi birim tarafından hazırlanan teknik şartname 
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ve ilgili belgelerde enerji verimliliğine ilişkin kriterlere yer verilmesine özen gösterilir. Gerekli 

hâllerde Enerji Yönetim Biriminin görüşü alınır ve tedarikçilerden ürün veya sisteme ait enerji 

tüketimi, verimlilik sınıfı ve benzeri teknik bilgilerin teklif kapsamında sunulması istenir. 

Satın alma sürecinde sunulan teklifler, ilgili birimlerce teknik ve idari yönden değerlendirilir. Enerji 

performansını etkileyen alımlarda, tekliflerin değerlendirilmesinde enerji verimliliği, yıllık tahmini 

tüketim, işletme şartları ve sistemin kullanım amacına uygunluğu göz önünde bulundurulur. Temin 

edilen ürün, ekipman veya sistemin teknik şartnameye ve beyan edilen özelliklere uygunluğu, ilgili 

kabul ve kontrol süreçlerinde değerlendirilir. 

5.2 Kayıtların Tutulması ve Saklanması 

Bu prosedür kapsamında yürütülen satın alma işlemlerine ilişkin ihtiyaç bildirimleri, teknik 

şartnameler, teklif belgeleri, değerlendirme kayıtları ve diğer ilgili dokümanlar, Dokümante Edilmiş 

Bilginin Kontrolü Prosedürü hükümlerine uygun olarak muhafaza edilir ve saklanır. 

 
 

 


